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Ablauf Vorbereitungsdienst Lehramt Primarstufe

Studium an der 
PH

Bestehens-
bescheinigung

Vorbereitungs-
dienst

Bestätigung 
Seminar

Zeugnis

Vorbereitungs-
dienst

Regelstudienzeit 2 Semester

+ Leistungsübersicht

i.d.R innerhalb von 4 Wochen nach letzter bestandener Prüfungsleistung

2 Semester (12 Monate)

[auch in anderen Bundesländern möglich]

Bitte als Scan (pdf) per Mail an masterzeugnis-prim@ph-

freiburg.de mit aktueller Adresse + Matrikelnummer!

Nochmals 6 Monate Referendariat

i.d.R. zwei Monate nach Eingang der 

Bestätigung
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Ablauf Vorbereitungsdienst Lehramt Sekundarstufe 1

Studium an der 
PH

Zeugnis

Vorbereitungs-
dienst

Regelstudienzeit 4 Semester

i.d.R. zwei Monate nach der letzten Prüfungsleistung

18 Monate
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Abschlussdokumente (ADe)

• Werden in aller Regel innerhalb von zwei 

Monaten ausgestellt

• Jeweils nur eine Ausfertigung

➢Beglaubigung weiterer Ausfertigungen im SSC nach 

Terminvereinbarung möglich

• Nur Versand per Post

➢Abholen aus Kapazitätsgründen nicht möglich
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Ablauf Erstellung Abschlussdokumente (ADe)

1. Noten verbuchen (Noten werden pro Modul gesammelt 

verbucht für alle Studierenden)

2. Drucken der Abschlussdokumente

3. Vorlage der Abschlussdokumente zum Unterschreiben 

an die Akademische Leitung des Prüfungsamts und den 

Rektor

4. Kuvertieren

5. Abgabe bei der Poststelle zum Frankieren und Versand 

per Post
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Hinweis

Bitte halten Sie Ihre Adresse und alle persönlichen Daten 

jederzeit in HISinOne aktuell!

➢ Adresse können Sie selbst ändern

➢ Überprüfen Sie, ob alle Vornamen und der Geburtsort wie im 

Personalausweis hinterlegt sind

➢ Bei Änderungen bitte per Mail an das Studierendensekretariat wenden
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Alle Informationen zum Thema Vorbereitungsdienst finden Sie hier:

➢ https://www.ph-

freiburg.de/studium/studienorganisation/vorbereitungsdienst.html
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Abschlusszahlen Master Lehramt

• Wintersemester 2024/2025

– Sekundarstufe 1: 122 Absolvent*innen

– Primarstufe: 270 Absolvent*innen

• Gesamt: 392

• Sommersemester 2024

– Sekundarstufe 1: 24 Absolvent*innen

– Primarstufe: 44 Absolvent*innen

• Gesamt: 68
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Zeitlicher Ablauf

30.11.

Abschluss SoSe: ADe muss beim RP vorliegen für Beginn VD im Beamtenverhältnis

15.01.

Abschluss WiSe: ADe muss beim RP vorliegen für Beginn VD im Beamtenverhältnis;

Masterarbeit muss abgegeben sein für Beginn VD im Gasthörer*innen-Status

01.02

Beginn VD im Beamtenverhältnis (Regelfall)

Mitte/Ende 
Februar

Prüfungswochen

31.03.

Start VD im Gasthörer*innen-Status; ADe muss beim RP vorliegen

10



Empfohlener Zeitplan Masterarbeit

Abschluss WiSe

Anmeldung 
der 

Masterarbeit

Mitte Mai – 

Mitte Juni

4 Monate 
Bearbeitungs-

zeit 

→ späteste 
Abgabe

Mitte 
September 

– 

Mitte 
Oktober

Korrekturfrist 
der 

Prüfer*innen
6 Wochen

In der Regel 
2 Monate

Ausstellung der 

Bestehens-

bescheinigung/

des Zeugnisses
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Beachten Sie, dass es immer zu Verzögerungen bei der Bearbeitung 

der Masterarbeit kommen kann (z.B. Krankheit). Planen Sie daher 

immer auch einen großzügigen Puffer ein!



Besonderheit Gasthörer*innenstatus

Abgabe Masterarbeit bis 15.01.

– Errechnetes Abgabedatum lt. Zulassungsbescheid 

nach dem 15.01.: „Abgabebescheinigung“ von SSC 

oder APA als Nachweis für das RP

– Errechnetes Abgabedatum lt. Zulassungsbescheid 

vor dem 15.01.: Zulassungsbescheid Masterarbeit als 

Nachweis für RP
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Formalitäten Masterarbeit

Alle Informationen zum Thema Masterarbeit finden Sie hier:

➢ https://www.ph-freiburg.de/studium/studienorganisation/bachelor-und-

masterarbeiten.html
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Exmatrikulation

• Vorbereitungsdienst im Beamtenverhältnis: 

Exmatrikulation zum 31.01. oder 31.03.

• Vorbereitungsdienst im Gasthörer*innenstatus: 

Exmatrikulation zum 31.03.

→Antrag auf Exmatrikulation muss beim 

Studierendensekretariat gestellt werden!

➢ Weitere Informationen: https://www.ph-

freiburg.de/studium/studienorganisation/exmatrikulation.html
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Noch Fragen?
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Zuletzt:

Viel Erfolg beim Studienendspurt ☺!
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