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Checkliste Beantragung Kostenpositionen 

 

Liebe Projektleiter*innen, 

Diese Checkliste soll Ihnen als Hilfe/Gedächtnisstütze dienen, was an Kosten bei Drittmittelgebern 
beantragt werden kann. Die Checkliste erhebt nicht den Anspruch auf Vollständigkeit. Bei 
weitergehenden Fragen zu den Finanzen, können Sie sich gerne an die Drittmittelverwaltung 
wenden. 

 

Personalkosten: 

- Wissenschaftler: Qualifikation (Doktorand/-in, Postdoc), Arbeitszeit im Projekt, Dauer 
(gesamte Projektlaufzeit) 

- Sonstiges Projektpersonal 
- Wissenschaftliche Hilfskräfte (welcher Abschluss?) 

 

Sachkosten: 

Verbrauchsmaterial, Gebrauchsgegenstände:  

- Materialien (Druckkosten für Broschüren, Flyer, Bücher, Fragebögen, Tests, Kosten für 
Nachdruckgenehmigungen für standardisierte Testverfahren etc.) 

- Papier, Stifte, Moderationsmaterial 

Sonstige Mittel: 

- Vergütung von Versuchspersonen/Aufwandsentschädigung für z.B. Expert/-innen 
- Werkverträge  
- Dienstleister, bspw. Grafiker, Fotografen,  
- Kosten für Webpräsenz (Design der Website, Hosting, Service)  
- Programmierungskosten für Apps etc. 
- Anschaffung von Fachbüchern 
- Anschaffung spezieller Software  
- Versandkosten, auch ins Ausland/Express 
- Transskriptionskosten für Fragebögen 

 

Ausrichtung von Tagungen/Workshops: 

- Miete für (externe) Räume und Technik 
- Kosten für Catering 
- Honorare für Referent/-innen und Moderator/-innen 
- Reisekosten für Referent/-innen und Teilnehmer/-innen 
- Gema-Gebühren 
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Mittel für wissenschaftliche Gäste: 

- Referent/-innen für Gastvortrag 
- Reisekosten 
- eventuell Honorare 

 

Reisekosten: 

- Hotel (am Tagungsort) – wo findet die Tagung statt?, finden gleichzeitig Messen, weitere 
Events statt? 

- Bahn oder Flug 
- CO-2 Abgabe bei Flügen (nur bei PH Angehörigen) 
- Reisekosten für Datenerhebung (z.B. an Schulen, öffentl. Nahverkehr/PKW-Fahrten)  
- Reisekosten für Projekttreffen 
- Fachtagungen (Tagungsgebühren, Reisekosten, Übernachtungen, Tagegeld) 

 

Publikationen: 

- Publikationskosten Open Access, Bucherstellung etc. (DFG-Pauschale 750€) 
- Kosten für muttersprachliches Lektorat bei englischsprachigen Publikationen 
- Übersetzungskosten 

 

Investitionen:  

- Laptops 
- Softwarelizenzen 
- andere Geräte 

 

Overhead: 

- Bei Auftragsforschung sind zwingend 40% der Personalkosten als Overhead beantragen 
- Öffentliche Geldgeber zahlen Projektpauschale ~20% der Gesamtkosten 

 


